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دانشکده پیراپزشکی 
گروه کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی 

برنامه آموزش نظری ساختمان و تجهیزات کتابخانه دانشجویان کتابداری 
نام واحد:  ساختمان و تجهیزات کتابخانه 

تعداد واحد:  2

پیش نیاز:  ندارد
اهداف کلی : از دانشجو انتظار می رود پس از پایان دوره قادر باشد:
· تاریخچه ساختمان و تجهیزات کتابخانه را بیان نماید. 

· ارتباط کتابخانه را با سازمان مادر و جامعه استفاده کننده توصیف نماید.
· موقعیت و محل کتابخانه، خصوصیات ساختمان ( داخلی و خارجی)، بخشها و امکانات رفاهی کتابخانه را بیان نماید.
· ویژگیهای انواع وسایل کتابخانه را با توجه به استانداردهای متداول و نوع کتابخانه بیان نماید. 
· طراحی و دکوراسیون داخلی کتابخانه را شرح دهد. 
· تجهیزات ایمنی و سیستم های اطفای حریق را بیان نماید. 
· مسائل بهداشتی و رعایت نکات مربوط به آن را توضیح دهد.
کتب مرجع:  1- ساختمان و تجهیزات کتابخانه، تالیف پرویز عازم 

                     2- استانداردهای وسایل و تجهیزات کتابخانه ها و مراکز اطلاع رسانی، 

                           تهیه و تدوین شیرین تعاونی ( خالقی)

                    3- استانداردهای کتابخانه های دانشگاهی ایران، تدوین شیرین تعاونـی

شیوه ارزشیابی:  حضور فعال در کلاس و انجام پروژه احتمالی و آزمون پایـان تــرم،  

                           ضمن آنکه بابت هر جلسه غیبت غیر موجه ( در چارچـوب آییــن 

                           نامه های  آموزشی)25/0 نمره از نمره نهائی دانشجو کسر خواهد شد. 

	تاریخچه بنای کتابخانه


(1) مروری بر تاریخچه بنای کتابخانه در جهان ( بابلیان – آشوریان- یونان- دوره اسلام- قرنهای هفدهم و هیجدهم).

	تاریخچه بنای کتابخانه ( ادامه جلسه اول)


(2)  مروری بر تاریخچه بنای کتابخانه در جهان ( قرن نوزدهم – بنای کتابخانه در قرن 

       بیستم). 
	برنامه ریزی و طرح ساختمان کتابخانه


(3)  مقدمات برنامه ریزی- برنامه نویسی- نیاز سنجی – محل کتابخانه- ساختار و 

       ترکیب ساختمان کتابخانه- شکل و فرم ساختمان کتابخانه. 
	  ویژگیهای ساختمانی انواع کتابخانه 


(4)  ویژگیهای ساختمان کتابخانه عمومی – راهنمای طرح و نقشه ساختمان کتابخانــه  

عمومی- کتابخانه های بیمارستانی و آسایشگاهی- کتابخانه زندان – کتابخانه اختصاصی – کتابخانه ملی- کتابخانه مدارس- کتابخانه های دانشگاهی- کتابخانه های آینده.  
	طراحی و کشیدن نقشه ساختمان کتابخانه 


(5)  همکاری کتابدار و مهندس معمار- موقعیت ساختمان کتابخانه- استانداردهای 

       کتابخانه عمومی- استانداردهای کتابخانه های دانشــگاهی- اســتانداردهای 

       کتابخانه های مدارس- استانداردهای کتابخانه های اختصاصی .
	گسترش ساختمان کتابخانه


(6)  طرح توسعه و گسترش ساختمان کتابخانه( تغییر پذیری – جامعیت و ساختار و

       بافت ساختمان کتابخانه- قابلیت دسترسی و دستیابی- قابلیت گسترش- تنوع-
       سازماندهی- راحتی و آسایش – محیط و مکان ثابت- ایمنی و حفاظت – اقتصاد 

       و صرفه جویی).

	گسترش ساختمان کتابخانه ( ادامه جلسه ششم)


(7)  حفاظت و ایمنی کتابخانه- کتابخانه باز و فواید آن. 
	طراحی داخلی ساختمان کتابخانه 


(8)  فضاهای داخلی کتابخانه- اصول طراحی فضاهای داخلی و آرایش وسایل ( روابــط

بین بخشها- چگونگی استفاده از فضا- محل استقرار تجهیزات فنی- نیازهای معلولان 

	وسایل و تجهیزات کتابخانه : کلیات  


(9)  مشخصات وسایل کتابخانه- نکات مربوط به گزینش وسایل و تجهیـــزات 

       کتابخانه- جنس وسایل کتابخانه- ویژگیهای سازندگان وسایل کتابخانه. 
	وسایل ویژه فضاهای نگهداری مجموعه 


   (10) کلیات- آرایش فضاهای نگهداری مجموعه- ویژگیها، ابعاد و انواع قفسه های کتاب.
	وسایل ویژه فضاهای نگهداری مجموعه ( ادامه جلسه دهم) 


 (11)  سیستمهای کشویی مکانیزه- وسایل نگهداری سایر منابع ( مجلات – روزنامه ها- 

         اطلس ها- فرهنگها- نقشه ها- میکروفیلم ها- میکروفیش ها- منابع خطی- چند
         رسانه ای ها- دیسکهای فشرده- دیسکتها- اسلایدها). 

	وسایل ویژه فضاهای مطالعه  


(12) آرایش فضاهای مطالعه- ویژگیها، ابعاد و انواع میزهای مطالعه. 
	   وسایل ویژه فضاهای مطالعه (ادامه جلسه دوازدهم)  


(13) ویژگیها، ابعاد و انواع صندلی مطالعه- برگه دان: انواع و ویژگیها- وسایل نمایـش
         کتابهای تازه – وسایل نمایش کتب و منابع نفیس- تخته و جعبه اعلانات.     

	وسایل ویژه فضاهای کاری  


(14) فضاهای ویژه کارکنان ( دفتاتر انفرادی، گروهی و پایگاهای کاری) – ویژگیها، ابعاد و 
        انواع میز امانت. 

	وسایل ویژه فضاهای کاری ( ادامه جلسه سیزدهم) 


(15) ویژگیهای: صندلی امانت – رف برگه دان- کتاب بر- پلکان کتابخانه- وسایل عطف
        نویسی کتاب- وسایل نشانه گذاری قفسه- سورتر(رج بند) – فرازه (کتاب گیـر)-

       کاردکس مجلات. 

	وسایل ویژه تکنولوژیهای نوین اطلاع رسانی  


(16)  تاثیر تکنولوژی های نوین اطلاع رسانی بر ساختمان و وسایل کتابخانه – آرایش و
         تخصیص فضاهای خدماتی کتابخانه. 

	  وسایل ویژه تکنولوژیهای نوین اطلاع رسانی ( ادامه جلسه شانزدهم) 


(17) پایگاههای کام÷یوتری: ویژگیهای صندلی و انواع آن- میزکار-اندازه های مناسب 
         میز کار و صندلی – مانیتور- صفحه کلیه. طراحی محیط مناسب پایگاههای کاری: 

         انعطاف پذیری- کابل کشی- ایمنی- الکتریسیته ساکن- حرارت و تهویه متبوع-

         نورپردازی و ...  . 

